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ფაილის PDF ფორმატში გადაკეთება მომხმარებლებს საშუალებას აძლევს დაათვალიერონ ნებისმიერი ტექსტური რედაქტორიდან შექმნილი დოკუმენტი. უფრო მეტიც, ეს ხელს უწყობს ფორმატირების შეცდომების თავიდან აცილებას, რომლებიც წარმოიქმნება ტექსტური რედაქტორების შეუსაბამობის გამო. ამ მხრივ, PDF ფორმატში ყველაზე სასურველია რეზიუმე და მნიშვნელოვანი წერილები. Microsoft Word ფაილის PDF- ზე გადასაყვანად შეგიძლიათ გამოიყენოთ ექვსი შესაძლო მეთოდიდან ერთი.




კაკ დოკუმენტური სიტყვა პერევესტი v pdf



მეთოდი 1

Word 2010 ან 2013-ის გამოყენება

1. გახსენით ფაილი Word- ში.

2. აირჩიეთ "ფაილი" ჩანართი და გადადით ახალ ფანჯარაში.

3. "ფაილის ტიპები" ველში უნდა აირჩიოთ "PDF ან XPS დოკუმენტის შექმნა". ამის შემდეგ დააჭირეთ ღილაკს "შენახვა როგორც PDF / XPS".

4. დააჭირეთ შექმნა PDF / XPS- ს.

5. დიალოგურ ფანჯარაში უნდა მიუთითოთ ფაილის სახელი და განსაზღვროთ მისი ადგილმდებარეობა თქვენს მოწყობილობაზე.

6. დააჭირეთ "გამოქვეყნებას".

გახსოვდეთ, რომ ეს მეთოდი გამოიყენება მხოლოდ Word 2010 ან 2013 წლისთვის, როდესაც 2007 წლის ვერსიას იყენებთ, მენიუს მნიშვნელოვანი განსხვავებები ექნება.



მეთოდი 2

Word 2007-ის გამოყენება

1. გახსენით გადასაკეთებელი დოკუმენტი.

2. დააჭირეთ მენიუს "ფაილს", რომელიც მდებარეობს ზედა მარცხენა მხარეს.

3. შეარჩიეთ შესაბამისი პარამეტრები, რომ შეინახოთ PDF ფორმატში.

უნდა გახსოვდეთ, რომ ეს მეთოდი მხოლოდ Windows– შია შესაბამისი, თუ იყენებთ Mac– ს, უნდა სცადოთ სხვა მეთოდები.

4. შეიყვანეთ სასურველი ფაილის სახელი და შეასრულეთ ნებისმიერი სხვა სასურველი პარამეტრი.

5. დააჭირეთ ღილაკს "შენახვა" დოკუმენტის გადასაყვანად და შემდეგ გახსენით Adobe Reader- ში.



მეთოდი 3

WORD– ის გამოყენება Mac OS– ზე

1. აირჩიეთ და გახსენით ფაილი, რომლის შენახვაც გსურთ.

2. მენიუდან გახსენით File> Print ჩანართები.

3. მარცხნივ ქვედა ნაწილში დააჭირეთ ღილაკს "PDF" და ჩამოსაშლელი მენიუდან აირჩიეთ "Save as PDF".

4. შეიტანეთ სათაური და სახელი ფაილის შესაქმნელად. საჭიროების შემთხვევაში შეცვალეთ სხვა პარამეტრები.

5. დააჭირეთ შენახვას.



მეთოდი 4

WORD- ის სხვა ვერსიების გამოყენება

1. აირჩიეთ თქვენს კომპიუტერში და გახსენით ფაილის წყარო.

2. მენიუდან დააჭირეთ ფაილი> ბეჭდვა.

3. დააჭირეთ მოწყობილობაზე დაყენებული პრინტერების ჩამოსაშლელ სიას. აირჩიეთ PDF მასში.

4. დააჭირეთ OK- ს.



მეთოდი 5

ონლაინ კონვერტორების გამოყენება

1. გადადით ნებისმიერ უფასო საიტზე, რომელიც გთავაზობთ დოკუმენტის PDF- ში გადაკეთებას. ასეთი რესურსების ადვილად პოვნა ინტერნეტში შეგიძლიათ აკრიფოთ საძიებო მოთხოვნა "word to pdf გადაკეთება".

თქვენ არ უნდა გამოიყენოთ რესურსი, რომელიც ამ მომსახურების საფასურის გადახდას მოითხოვს, რაიმე პროგრამული უზრუნველყოფის ინსტალაცია ან თქვენთვის გაუგებარი მოქმედების შესრულება. დღეს უამრავი უფასო, ადვილად გამოსაყენებელი PDF PDF გადამყვანი არსებობს და თქვენ არ გჭირდებათ თქვენი ამოცანის გართულება. ამ მიზნით ყველა საიტი მუშაობს იმავე პრინციპით.

2. დააჭირეთ დათვალიერებას და მოათავსეთ საჭირო Word ფაილი.

3. საჭიროების შემთხვევაში, შეიყვანეთ თქვენი ელ.ფოსტის მისამართი. ზოგიერთი საიტი გადააქვს გადაკეთებულ ფაილს თქვენს საფოსტო ყუთში.

4. დააჭირეთ ღილაკს "კონვერტაცია" ან "გადაკეთება", დაელოდეთ ფაილის დამუშავებამდე.

5. გადატვირთეთ ფაილი თქვენს კომპიუტერში. თუ ეკრანზე არაფერი ჩანს, გადაკეთებული ფაილი უნდა მოძებნოთ თქვენს საფოსტო ყუთში.



მეთოდი 6

როგორ თარგმნოთ WORD დოკუმენტი PDF- ში Open Office- ის გამოყენებით

1. ჩამოტვირთეთ ინტერნეტიდან OpenOffice, უფასო პროგრამა, რომელიც სრულად შეესაბამება Microsoft Word– ს.

2. დააჭირეთ გადმოწერილ ფაილს ორჯერ, რომ გადმოწეროთ გადმოწერილი პროგრამა თქვენს კომპიუტერში.

3. გახსენით ორიგინალი Word დოკუმენტი დაინსტალირებულ პროგრამაში.

4. მთავარ მენიუში იპოვნეთ ფაილი> ექსპორტი PDF- ით.

5. მოიძიეთ PDF დოკუმენტის სახელი.

6. დააჭირეთ ღილაკს "OK" ან "Save" გადასაყვანად.



სასარგებლო რჩევები

თუ გადაწყვეტთ შეაჩეროთ ონლაინ გადამყვანი, უნდა გაითვალისწინოთ, რომ საიტები შეიძლება გაუმართავად მუშაობდეს.

ყოველთვის შექმენით სარეზერვო ასლი თქვენს დოკუმენტში გარდაქმნის დაწყებამდე.

გთხოვთ გაითვალისწინოთ, რომ OpenOffice- ს შეუძლია გახსნას DOCX ფაილი, მაგრამ არ დაუშვას მისი რედაქტირება.



გაფრთხილებები

ყველა ეს მეთოდი შესაბამისია სტანდარტული დოკუმენტებისთვის. რთული ფორმატის მქონე ფაილების გარდაქმნა შესაძლებელია მონაცემთა ნაწილობრივი დაკარგვით.

თუ თქვენ აპირებთ კონფიდენციალური დოკუმენტების გადაკეთებას, მოერიდეთ ონლაინ გადამყვანებს.











გირჩევთ:


როგორ შეცვალონ Pdf დოკუმენტი




PDF ფაილების რედაქტირების საჭიროება ხშირად არ ჩნდება, მაგრამ ის, როგორც წესი, მოულოდნელი ხდება. რედაქტირების პროგრამები დაგეხმარებათ სანიშნეების, ტექსტის, კომენტარების რედაქტირებაში, წარწერის გაკეთებაში, ფრაგმენტის შერჩევაში ან ამოჭრაში, სურათის დამატებაში და ასევე PDF დოკუმენტის გამოყენებით სხვა მოქმედებების შესრულებაში

როგორ თარგმნოთ თამაში რუსულ ენაზე



პერსონალური კომპიუტერის ყველა მომხმარებელი არ იცნობს ინგლისურს ან სხვა უცხო ენებს საკმარისი იმისათვის, რომ გამოიყენონ და თავდაჯერებულად გამოიყენონ იგი პროგრამებთან მუშაობისას ან კომპიუტერული თამაშების დროს. ასეთ შემთხვევებში აუცილებელია რუსიფიკაცია

როგორ ვთარგმნოთ Docx დოკუმენტი Pdf- ზე



DOCX ტექსტის ფორმატის PDF- ის ელექტრონულ ვერსიად გადაკეთება შესაძლებელია ორი გზით. პირველი გულისხმობს ფაილების პირდაპირ Microsoft Word 2007 – დან კონვერტირებას. მეორე არის სპეციალური პროგრამული უზრუნველყოფის გამოყენება. საოფისე Word დოკუმენტებთან მუშაობა ხშირად მოითხოვს ტექსტური ფაილების PDF ფორმატში თარგმნას

როგორ თარგმნოთ Pdf ტექსტზე რედაქტირებისთვის სიტყვაზე



თითოეულმა სტუდენტმა, ოფისის თანამშრომელმა, სამეცნიერო ან შემოქმედებითმა პირმა და ა.შ. შეექმნა ერთხელ მაინც ერთხელ ტექსტის დოკუმენტურად Word- ში თარგმნის აუცილებლობა. არ დანებდეთ, როდესაც თქვენთვის საჭირო ინფორმაციას იპოვით, მაგრამ PDF ფორმატის გამო ვერ ამოიღებთ ან რედაქტირებთ, PDF– დან რედაქტირებადი ტექსტური დოკუმენტის მიღების რამდენიმე გზა არსებობს რამდენიმე დაწკაპუნებით

როგორ უნდა თარგმნოთ Xml სიტყვაზე



Excel ნაგულისხმევად ინახავს დოკუმენტებს xml ფორმატში. ზოგჯერ ხდება დოკუმენტის შეცვლა: ტექსტის, სურათების დამატება და მინდვრების დამატება. ბევრად უფრო მოსახერხებელია ამის გაკეთება Microsoft Word პროგრამაში, რომელიც იყენებს doc ან docx ფორმატს






















Პოპულარული პოსტები


	









როგორ დავუკავშიროთ ჯაბრა კომპიუტერს
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რომელი უფასო ანტივირუსი ჯობია

2024







	









როგორ აღვადგინოთ კლავიატურის განლაგება

2024





















საუკეთესო მიმოხილვა თვეში


	



როგორ შევასრულოთ კონსოლის ბრძანებები







	



როგორ შეასრულოთ ბრძანება ბრძანების სტრიქონიდან







	



როგორ შევიდეთ კონსოლში







	



რისთვის არის კოდეკები?







	



როგორ კოპირება ხმის ჩამწერიდან







	



როგორ დააყენოთ Hdmi ხმა







	



მონიტორი ითიშება - როგორ უნდა გაირკვეს, რა არის მიზეზი







	



როგორ დააყენოთ ჯოისტიკი ემულატორში







	



როგორ დავპროგრამოთ Avr







	



სად ჩამოტვირთოთ Google Chrome უფასოდ







	



როგორ დავაკავშიროთ ეკრანი







	



როგორ გავზარდოთ ხმა თქვენს დინამიკებში







	



რა არ უნდა იყიდო ლეპტოპით?







	



როგორ მოვამზადოთ გასაყიდად კომპიუტერი ან ლეპტოპი







	



თქვენი კომპიუტერის მტვრისგან გაწმენდის 3 მარტივი გზა
















Top სტატიები


	









როგორ დააყენოთ გასაღები დრაივერის განახლებისთვის

2024







	









როგორ აღვადგინოთ ხმა XP- ში

2024







	









როგორ გამორთოთ გამშვები დისკი XP- ზე

2024






























რჩევა


	



როგორ დააკავშიროთ ორი ფოტო

კოლაჟის შექმნისას ხშირად საჭიროა რამდენიმე ფოტოს შერწყმა. მაგალითად, განწყობის ასამაღლებლად შეგიძლიათ ლანდშაფტს დაამატოთ რამდენიმე დეტალი: ღრმა ცა ლამაზი ღრუბლებით, ან, პირიქით, ჭექა-ქუხილი და ელვა. აუცილებელია - Adobe Photoshop







	



როგორ დააყენოთ დრაივერები Canon- ის პრინტერებისთვის

Canon აწარმოებს, სხვათა შორის, კომპიუტერის პერიფერულ მოწყობილობებს გამოსახულების დამუშავებისთვის - ქსეროქსი, პრინტერები, სკანერები, კომბინირებული მოწყობილობები. ეს პროდუქტები ფართოდ გამოიყენება საშინაო კომპიუტერებთან და საოფისე სამუშაო სადგურებთან







	



როგორ გახსნა საქაღალდე ჩატვირთვისას

ზოგიერთი მომხმარებელი ყოველთვის იწყებს კომპიუტერზე მუშაობას კონკრეტული პროგრამის წამოწყებით ან კონკრეტული საქაღალდის გახსნით. რა თქმა უნდა, შეგიძლიათ ჩამოიტანოთ ყველა საჭირო საქაღალდისა და პროგრამის მალსახმობები "Desktop" ან სწრაფი გაშვების ზოლში







	



როგორ ჩავსვათ სურათი სკრიპტში

დღეს ვებ რესურსების შინაარსის უმეტესი ნაწილი დინამიურად წარმოიქმნება სერვერის სკრიპტების მიერ. მაგრამ ამ გზით, ძირითადად, ნაჩვენებია ტექსტური ინფორმაცია (გვერდის განლაგება, სტილის ფურცლები, საიტის რუკა). როგორც წესი, სურათები, მუსიკა, ვიდეოები, არქივები განთავსებულია სერვერზე, სტატიკური ფაილების სახით







	



როგორ განვსაზღვროთ ასამბლეა

Microsoft Windows ოპერაციულ სისტემაში მომხმარებელს ნებისმიერ დროს შეუძლია მიიღოს ყველა საჭირო ინფორმაცია კომპიუტერზე დაინსტალირებული პროგრამული და აპარატურის შესახებ. ასე რომ, ოპერაციული სისტემის ვერსიის სანახავად და ასამბლეის დასადგენად, უნდა შეასრულოთ რამდენიმე ნაბიჯი




















Ექსპერტის მოსაზრება


	



როგორ შევცვალოთ სათაურების ფერი

HTML (HyperText Markup Language) გთავაზობთ ექვს სპეციალურ ნიშანს სხვადასხვა დონის სათაურების ჩვენებისთვის. ყველა მათგანს აქვს ნაგულისხმევი პარამეტრები (შრიფტის ზომა და სტილი, წინა და შემდეგი ელემენტების ჩაღრმავებების რაოდენობა და ა.შ.). ამ ვარიანტების გადალახვა შესაძლებელია CSS ინსტრუქციის (Cascading Style Sheets) გამოყენებით და ამით შეიცვალოს სათაურების გამოჩენა ვებ-გვერდის ტექსტში







	



როგორ განვსაზღვროთ პიქსელის ზომა

Pixel არის ყველაზე ხშირად გამოყენებული გაზომვის ერთეული ვებ დიზაინში. წერტილებისა და ინჩებისგან განსხვავებით, ეს არ არის აბსოლუტური მნიშვნელობა. პიქსელის საბოლოო ზომა განისაზღვრება მომხმარებლის ეკრანის გარჩევადობითა და ზომით. როგორ განსაზღვრავს პიქსელის ზომა საკუთარ მონიტორზე?







	



როგორ აღვადგინოთ ზამთრის ძილი

კომპიუტერისა და ოპერაციული სისტემის დენის ქვესისტემის დაყენებას, რომელშიც მიმდინარე მონაცემები ინახება მყარ დისკზე სპეციალურ ფაილში, ჰიბერნაციას უწოდებენ. ძალიან მოსახერხებელია კომპიუტერის და გაშვებული პროგრამების სრულად ოპერატიული მდგომარეობის აღდგენა "







	



როგორ ავირჩიოთ საკუთარი რკინა

კომპიუტერის განახლების სურვილს, მრავალი მომხმარებელი აწყდება პრობლემას, აირჩიოს მისთვის კომპონენტები. იმისათვის, რომ არ შეიძინოთ უვარგისი მოწყობილობა, მაქსიმალური ყურადღებით უნდა მიუდგეთ ტექნიკის შერჩევის პროცესს. Ეს აუცილებელია კომპიუტერი, ინტერნეტი







	



როგორ ამოიღონ მშობლების კონტროლი კასპერსკში

დღესდღეობით ინტერნეტი გახდა პრაქტიკულად ინფორმაციის მთავარი წყარო როგორც მოზრდილებისთვის, ასევე ბავშვებისთვის. თქვენი ბავშვის გონებრივი ჯანმრთელობის დაცვა შეგიძლიათ ინტერნეტით ანტივირუსული პროგრამის მშობელთა კონტროლის ფუნქციით. ამ სერვისის გააქტიურება შეზღუდავს ბავშვებსა და თინეიჯერებს არასათანადო ვებსაიტებზე წვდომას, როგორიცაა პორნო საიტები, თამაშის პორტალები და სხვა რესურსები, რომლებიც ხელს უწყობენ ძალადობას ან უზნეობას




















Top სტატიები


	



როგორ გამოვიყენოთ მოქმედებები Photoshop- ში

Adobe Photoshop- ის ყველა მომხმარებელი არ აცნობიერებს, რომ მათ დიდი შესაძლებლობა აქვთ ხელი შეუწყონ მუშაობას ფოტოების დამუშავებასა და გარკვეული ეფექტების შექმნაზე, ქმედებების მოსახერხებელი ინსტრუმენტის ან მოქმედებების წყალობით. გამოყენებული მოქმედება, სიიდან შერჩეული, ავტომატურად დაამუშავებს თქვენს ფოტოს მასში მითითებული ბრძანებების შესაბამისად







	



როგორ თარგმნოს Photoshop რუსულად

თუ რასტრული გრაფიკით მუშაობის მოყვარული ხართ, ალბათ იცით Adobe Photoshop პაკეტის შესახებ. ინგლისურის არ ცოდნა ართულებს ამ რედაქტორთან მუშაობას. პროგრამასთან უკეთესი მუშაობისთვის რეკომენდებულია რუსული ენის მხარდაჭერის დაყენება. პროგრამის დისტრიბუციის ნაკრებში ასეთი შესაძლებლობა არ არსებობს, მაგრამ, ინტერნეტთან კავშირით შეიარაღებული, ეს პრობლემა თქვენს წინაშე აღარ გამოჩნდება







	



როგორ შეცვალონ დოკუმენტი

დოკუმენტის რედაქტირების შესაძლებლობა უკვე გახდა ისეთივე ცოდნა კომპიუტერულ ცოდნაში, რამდენადაც Windows- ში მუშაობის შესაძლებლობა. კარგად რედაქტირებული და ლამაზად შემუშავებული დოკუმენტი გამოიყურება მკაცრი და საქმიანი. ინსტრუქციები Ნაბიჯი 1 პირველი, რაც უნდა გააკეთოთ თქვენი დოკუმენტის შესწორებლად, არის ტექსტის მართლწერისა და პუნქტუაციის შემოწმება







	



უფასოა Word- ის ჩანაცვლება

ტექსტური დამამუშავებელი Microsoft Word - ყველაზე გავრცელებული პროგრამა Word დოკუმენტებთან მუშაობისთვის ოფისში და სახლში. ამასთან, ეს პროგრამა სულაც არ არის უფასო, ამიტომ ბევრმა უნდა მოძებნოს Microsoft- ის პროდუქტის უფასო ალტერნატივა. და ასეთი პროგრამები არსებობს







	



როგორ გავხსნათ Docx დოკუმენტი

DOCX არის ერთ – ერთი ფაილის ფორმატი Microsoft Corporation– ის მიერ შექმნილი ტექსტური დოკუმენტების შესანახად. იგი გამოიყენება საოფისე პროგრამებში Microsoft Office 2007 წლიდან. 2006 წლიდან ეს ფორმატი გახდა "ღია", ასე რომ მისი გამოყენება ტექსტური რედაქტორების სხვა მწარმოებლებისთვის არის შესაძლებელი
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